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Como realizar o Login ?

Como realizar o Login:

Qualquer duvida nao hesite em nos chamar:

Whatsapp Suporte: +55 55 9111-9151



Visualizar a Dashboard ?7?

Como configurar a Dashboard:

Qualquer duvida nao hesite em nos chamar:

Whatsapp Suporte: +55 55 9111-9151



Como fazer o gerenciamento de
Arquivos ??

Como fazer o gerenciamento de seus arquivos na nuvem privada:

Parte 1:
Parte 2:
Parte 3:

Qualquer duvida nao hesite em nos chamar:

Whatsapp Suporte: +55 55 9111-9151



Como visualizar as Atividades ?

Como verificar as atividades realizadas na nuvem:

Qualquer duvida nao hesite em nos chamar:

Whatsapp Suporte: +55 55 9111-9151



Como usar o Calendario ?

Como usar o calendario:

Qualquer duvida nao hesite em nos chamar:

Whatsapp Suporte: +55 55 9111-9151



Como gerenciar os Formularios
f?

Qualquer duvida nao hesite em nos chamar:

Whatsapp Suporte: +55 55 9111-9151



Como gerenciar o App de
Senhas ?

Como criar, armazenar e gerenciar as senhas:

Parte 1:
Parte 2:

Qualquer duvida nao hesite em nos chamar:

Whatsapp Suporte: +55 55 9111-9151



Como usar o App Bookstack ?

Como usar o app Bookstack:

Parte 1:
Parte 2:
Parte 3:
Parte 4:

Qualquer duvida nao hesite em nos chamar:

Whatsapp Suporte: +55 55 9111-9151



Primeiro acesso a Nuvem
Privada

44 A Importante: O acesso fornecido pela equipe é temporario e deve ser
alterado no primeiro login. Nao compartilhe sua senha com outras pessoas.

1. Acessar a Nuvem Privada

Para realizar o primeiro acesso, utilize o link da Nuvem Privada fornecido pela equipe responsavel.

1. Abra o navegador de sua preferéncia.
2. Acesse o endereco da Nuvem Privada informado pela equipe.
3. Aguarde o carregamento da tela de login.

Na tela de acesso, informe:

e Usuario: usuario fornecido pela equipe.
e Senha: senha tempordria fornecida pela equipe.

Apds preencher os campos, cliqgue em Entrar.

44 A Importante: A senha fornecida inicialmente é temporaria. Apds entrar pela
primeira vez, altere a senha seguindo o procedimento abaixo.

2. Alterar a senha no primeiro acesso

Apos realizar o primeiro login, serd necessario substituir a senha temporaria por uma senha
pessoal.

1. No canto superior direito da tela, clique no icone do seu perfil.
2. No menu exibido, cligue em Configuracoes.
3. No menu lateral, selecione Seguranca.



4. Localize a secao de alteracao de senha.
Preencha os campos solicitados:

e Senha atual: informe a senha temporaria recebida.
e Nova senha: informe a nova senha que deseja utilizar.
o Confirmar nova senha: digite novamente a nova senha.

Apéds preencher os campos, confirme a alteracao da senha.

44 A Importante: Escolha uma senha forte e exclusiva para a Nuvem Privada.
Evite utilizar senhas ja usadas em outros servicos.

3. Confirmar o acesso

Apos alterar a senha, continue utilizando a Nuvem Privada normalmente.
Para confirmar que a alteracao foi realizada corretamente:

Saia da conta.

Retorne a tela de login.

Informe seu usuario.

Utilize a nova senha cadastrada.
Clique em Entrar.

e whNh e

Caso o0 acesso seja realizado normalmente, a alteracao da senha foi concluida com sucesso.

Finalizado

O primeiro acesso a Nuvem Privada foi concluido e a senha temporaria foi substituida por uma
senha pessoal.

RecomendacOes importantes

e Nunca compartilhe sua senha com outras pessoas.

e Nao utilize a mesma senha em outros servicos.

e Utilize uma senha longa, contendo letras, nUmeros e caracteres especiais.
e Guarde sua senha em um local seguro.



e Caso tenha duvidas ou ndo consiga acessar a plataforma, entre em contato com o suporte
responsavel pela Nuvem Privada.



